
SOCIAL-MEDIA-TOOLKIT FÜR DEN #EUDiversityMonth

1

ANLEITUNG ZUR VERWENDUNG VON RAHMEN 
FÜR SOZIALE MEDIEN IN POWERPOINT 
In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie ein Foto oder das Logo Ihres Unternehmens in die PowerPoint-Vorlage 
hochladen und es in ein .PNG-Bild konvertieren, das Sie dann auf Ihr persönliches Profil oder das Facebook- und/
oder LinkedIn-Profil Ihres Unternehmens hochladen können. 

Hochladen Ihres Fotos oder Unternehmenslogos in den Social-Media-
Rahmen und Konvertierung in .PNG 

1.	 Bereiten Sie Ihr Foto oder Unternehmenslogo (als .JPG im Querformat) auf Ihrem PC vor. 
2.	 �Öffnen Sie die PowerPoint-Präsentation in einem der Social-Media-Rahmen, die Ihnen für den Europäischen 

Monat der Vielfalt vorgeschlagen werden. Klicken Sie dazu auf den entsprechenden Rahmen. 
3.	 Klicken Sie auf die Schaltfläche „Fülleffekt“ oben auf der Taskleiste unter „Start“.
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4.	 �Um Ihr Foto als Hintergrund hochzuladen, führen Sie die folgende Tasksequenz aus: Fülleffekt -> Bild -> 
Aus Datei -> Gehen Sie zu der Datei, in der Sie Ihr Foto oder Unternehmenslogo als .JPG im Querformat 
gespeichert haben und klicken Sie auf -> Einfügen. 
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5.	 �Geschafft! Ihr Foto befindet sich im Rahmen. Nun müssen Sie es von PowerPoint in das .PNG-Format 
konvertieren.
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6.	 �Führen Sie dazu die folgende Tasksequenz aus:  Datei -> Speichern unter -> Datei umbenennen -> Klicken 
Sie auf das Aufklappmenü mit allen Dateitypen. -> Wählen Sie das PNG-Format (Portable Network 
Graphics) (*.png) aus.
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7.	 Wählen Sie im dann angezeigten Pop-up-Fenster (siehe Screenshot unten) „Nur diese Folie“ aus.

8.	 �Glückwunsch! Sie haben Ihr eigenes Profilbild oder Unternehmenslogo im Social-Media-Rahmen zum 
Europäischen Monat der Vielfalt gespeichert!

9.	 �Laden Sie anschließend Ihr angepasstes Profilbild oder Unternehmenslogo auf Ihr LinkedIn- und/oder 
Facebook-Profil hoch.


