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VEJLEDNING TIL PPT-RAMMER TIL SOCIALE MEDIER 
Denne vejledning viser, hvordan du uploader et billede eller virksomhedens logo i PPT-skabelonen og 
konverterer det til et billede i .PNG-format, der efterfølgende kan uploades til din personlige profil eller 
virksomhedens side på Facebook. 

Uploading af billede eller virksomhedslogo i rammen til sociale medier 
og konvertering til .PNG-format 

1.	 Klargør billedet eller virksomhedslogoet (i .JPG-format eller kvadratisk format) på computeren. 
2.	 �Åbn PPT-præsentationen i en af rammerne til sociale medier, der er foreslået til EU's 

mangfoldighedsmåned, ved at klikke på den. 
3.	 Klik på ikonet "Fyldfarve til figur" på proceslinjen øverst under "Hjem".
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4.	 �Følg disse trin for at uploade dit billede som baggrund: Fyldfarve til figur -> Billede -> Fra en fil ->  
Gå til filen, hvor du gemte billedet eller virksomhedslogoet i .JPG-format eller kvadratisk format -> Indsæt. 
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5.	 Godt gået! Billedet er i rammen. Nu skal du konvertere det fra PPT til .PNG-format.
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6.	 �Følg disse trin:  Fil -> Gem som -> Omdøb filen -> Klik på rullemenuen med alle filtyper -> Vælg PNG - 
Portable Network Graphics Format .png
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7.	 I den pop op-meddelelse, der vises, og som er vist på skærmbilledet herunder, skal du vælge "Kun dette".

8.	 �Tillykke! Du har gemt dit tilpassede profilbillede eller virksomhedslogo i rammen til sociale medier for EU's 
mangfoldighedsmåned!

9.	 �Til slut skal du uploade det tilpassede profilbillede eller virksomhedslogo til jeres LinkedIn- og/eller 
Facebook-profil.


