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GUIA SOBRE MOLDURAS EM PPT PARA REDES SOCIAIS 
Este guia mostra-lhe como pode carregar uma fotografia ou o logótipo da sua empresa no modelo de PPT 
e fazer a sua conversão para uma imagem em formato .PNG, que poderá ser posteriormente carregada no seu 
perfil pessoal do Facebook e/ou LinkedIn ou na página da empresa. 

Carregar a sua fotografia ou o logótipo da empresa na moldura para 
redes sociais e fazer a sua conversão para o formato .PNG 

1. Prepare a sua fotografia ou o logótipo da empresa (em formato .JPG e quadrado) no seu computador. 
2.  Abra a apresentação PPT numa das molduras para redes sociais propostas para o Mês Europeu da 

Diversidade, clicando na moldura pretendida. 
3. Clique no ícone «Preenchimento da forma», localizado no separador «Base» da barra de tarefas superior.
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4.  Siga esta sequência para carregar a sua imagem como imagem de fundo: Preenchimento da forma -> 
Imagem -> De um ficheiro -> Procure o ficheiro onde guardou a sua imagem ou o logótipo da empresa 
em formato .JPG e quadrado -> Inserir. 
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5. Muito bem! A sua fotografia está na moldura. Agora é necessário convertê-la do formato PPT para .PNG.
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6.  Siga a sequência seguinte:  Ficheiro -> Guardar como -> Atribuir outro nome ao ficheiro -> Clique no menu 
pendente com todos os tipos de ficheiros -> Selecione Formato PNG (*.png)
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7.  Na janela de notificação que aparece, conforme mostra a imagem abaixo, selecione a opção  
«Só o Diapositivo Atual».

8.  Parabéns! Guardou a sua fotografia de perfil ou o logótipo da empresa personalizado na moldura para 
redes sociais do Mês Europeu da Diversidade!

9.  Por último, carregue a sua imagem de perfil ou o logótipo da empresa personalizado no seu perfil 
do LinkedIn e/ou do Facebook.


