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ÚTMUTATÓ PPT KÖZÖSSÉGIMÉDIA-KERETEKHEZ 
Ez az útmutató bemutatja be, hogyan tölthet fel egy fotót vagy a vállalkozása logóját a PPT-sablonba, illetve 
hogyan konvertálhatja azt olyan .PNG-formátumú képpé, amelyet később fel lehet tölteni Facebookon és/vagy 
LinkedInen lévő személyes profiljába vagy a vállalkozása weboldalára. 

Fotója vagy vállalkozása logójának feltöltése a közösségimédia-keretbe 
és .PNG-formátumba történő konvertálása 

1. Készítse elő képét vagy a vállalkozása logóját (.JPG és négyzetes formátumban) a számítógépén. 
2.  Nyissa meg a PPT-prezentációt az Uniós Sokszínűségi Hónaphoz javasolt közösségimédia-keretek 

egyikében úgy, hogy rákattint az adott keretre. 
3. Kattintson a „Forma kitöltése” ikonra a felső tálcán a „Kezdőlap” pontban.
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4.  A kép háttérként történő feltöltéséhez kövesse az alábbi lépéseket: Forma kitöltése -> Kép -> Fájlból ->  
Keresse meg azt a fájlt, amelybe a fényképet vagy a vállalkozása logóját mentette .JPG- és négyzetes 
formátumban  -> Beillesztés. 
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5. Jól van! A fénykép a keretben van. Most pedig PPT-ből .PNG-formátumba kell konvertálnia.
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6.  Kövesse az alábbi lépéseket:  Fájl -> Mentés másként -> Nevezze át a fájlt -> Kattintson a legördülő 
menüre, amelyben az összes fájltípus szerepel -> Válassza ki a PNG Portable Network Graphics Format 
.png formátumot.
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7.  A megjelenő (és az alábbi képernyőképen látható) felugró értesítésben válassza ki a következő lehetőséget: 
„Csak ezt az egyet”.

8.  Gratulálunk! Sikeresen mentette saját személyre szabott profilképét vagy vállalkozásának logóját 
az Európai Sokszínűségi Hónap közösségimédia-keretébe!

9.  Végezetül töltse fel személyre szabott profilképét vagy vállalkozása logóját saját LinkedIn- és/vagy 
Facebook-profiljába.


